
UNIDAD DE REVISION Y 
EVALUACION DE 

PORTALES. 
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• LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE 
TAMAULIPAS. 

 

• LINEAMIENTOS TECNICOS GENERALES. 

 

• TABLA DE APLICABILIDAD. 

 

¿HERRAMIENTAS PARA CUMPLIR 
CON LAS OBLIGACIONES DE 

TRANSPARENCIA? 
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LEY DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA 
DEL ESTADO DE 
TAMAULIPAS. 

•Articulo 23 

• Los Sujetos Obligados, en el ámbito de su 
competencia, deberán:  

• I.- Constituir el Comité de Transparencia, las 
Unidades de Transparencia y vigilar su correcto 
funcionamiento de acuerdo a su normatividad;  

• II.- Designar en las Unidades de Transparencia a los 
titulares que dependan directamente del titular 
del sujeto obligado y que preferentemente 
cuenten con experiencia en la materia;.  

 



LEY DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA 
DEL ESTADO DE 
TAMAULIPAS. 

•Articulo 39 
• V.- Presentar un informe trimestral ante el 

Organismo garante, el cual deberá contener el total 
de solicitudes de información y de acciones de 
hábeas data presentadas ante dicha Unidad, la 
información o trámite objeto de las mismas, así 
como las respuestas entregadas, los costos de su 
atención y el tiempo de respuesta empleado;  

• XV.- Rendir informe anual al titular u órgano 
competente del ente público sobre las actividades 
realizadas con motivo de la aplicación de esta ley; 



•Articulo 68 
• 1. Los Sujetos Obligados 

comunicarán al Organismo garante 
la relación de la información, a que se 
refiere el artículo anterior, que le es 
aplicable, de conformidad con sus 
atribuciones, a efectos de que este 
último la verifique y apruebe.  

LEY DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA 
DEL ESTADO DE 
TAMAULIPAS. 



• Articulo 87 
La verificación tendrá como objeto revisar y 
constatar el debido cumplimiento a las 
obligaciones de transparencia en términos de lo 
previsto en la ley y demás disposiciones aplicables.   

II.- Emitir un dictamen en el que podrán determinar que 
el sujeto obligado se ajusta o incumple lo establecido por 
esta ley y demás normatividad aplicable; en caso de 
incumplimiento, formulará los requerimientos que 
procedan a efecto de que el sujeto obligado subsane las 
inconsistencias detectadas dentro de un plazo que no 
deberá ser mayor a veinte días;  

Cuando el Organismo garante considere que existe un incumplimiento 
total o parcial del dictamen a que se refiere el artículo anterior, 
notificará, por conducto de la Unidad de Transparencia, al superior 
jerárquico del servidor público responsable de dar cumplimiento, para 
que, en un plazo no mayor a cinco días, subsane tal irregularidad.  

• Articulo 88 

• Articulo 89 

LEY DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA 
DEL ESTADO DE 
TAMAULIPAS 
(VERIFICACIONES): 



1.- La verificación que realice el organismo 
garante en el ámbito de sus respectivas 
competencias se sujetará a lo siguiente:  
 

Constatar que la 
información esté 
completa, publicada 
y actualizada en 
tiempo forma 

 

Emitir un dictamen 
donde aprueba o 

incumple lo establecido 
por la ley y demás 

normatividad aplicable; 
incumplimiento, 

formulará los 
requerimientos que 

procedan a efecto de 
que el sujeto obligado 

subsane las 
inconsistencias 

detectadas dentro de un 
plazo que no deberá ser 

mayor a 20 días 

 

El sujeto obligado 
deberá informar al 
organismo garante 
sobre el 
cumplimiento de los 
requerimientos 
contenidos en el 
dictamen referido 

 

IV.- El organismo 
garante, una vez 

transcurrido el plazo o 
recibida la respuesta del 
sujeto obligado emitirá, 

el acuerdo de 
cumplimiento en su 

caso. 
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LEY DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACION PUBLICA 
DEL ESTADO DE 
TAMAULIPAS 
(VERIFICACIONES): 

Articulo 90  
Fenecido el plazo a que se refiere el art. 89, 
de subsistir dicho incumplimiento, el 
Organismo garante en un plazo no mayor 
a 5 días informará al pleno para que, en su 
caso imponga las medidas de apremio o 
sanciones, conforme a lo establecido por la 
Ley.  



 ANALISIS  DE  CRITERIOS  Y FRACCIÓNES  

 LLENADO  DE  FORMATOS 

FORMATOS 



• Reforma publicada en el Diario 
Oficial de la Federación del 26 de 
abril de 2023.  

Lineamientos Técnicos Generales para la 
publicación, homologación y 

estandarización de la información. 

NOTA: 

Los lineamientos aplican para la 
carga de los formatos de los 
ejercicios 2018-2023. 



Lineamientos 
Técnicos Generales 
para la publicación, 
homologación y 
estandarización de la 
información. 

Los lineamientos aplican para la 
carga de los formatos del ejercicio 
2024 y próximos. 



ACTUALIZACION Y 
CONSERVACION DE 
LA INFORMACION. 

La actualización y conservación de la 
información depende de lo que 
especifique cada fracción. 

TRIMESTRAL: 

SEMESTRAL: 

ANUAL: 



Observaciones más Comunes.  

Trimestral 

Ejercicio 

Periodo 

Área responsable  de la  
información 

Fecha de Validación 

Fecha de Actualización 



Ejercicio 

Periodo 

Área responsable  de la  
información 

Fecha de Validación 

Fecha de Actualización 

Semestral 



Ejercicio 

Periodo 

Área responsable  de la  
información 

Fecha de Validación 

Fecha de Actualización 

Anual 



Fecha de Validación 

Fecha de Actualización 

Es la fecha en la que se generó, modificó o se 
hizo el “corte” de información que se preparó para 
publicarse en el SIPOT y/o Portales de 
Internet.  
 
Fecha de actualización: Es el día, mes y año en que el sujeto 
obligado 
generó o modificó la información que debe publicar en su 
portal de 
Internet y en la Plataforma Nacional. 

Esta fecha se determina después de que se preparó 
la información para cargarse o actualizarse en el SIPOT y/o 
Portales de Internet.  
 
Fecha de validación: Es el día, mes y año en que se confirma que la 
información publicada en la Plataforma Nacional y/o en el portal de 
Internet es la más actualizada de conformidad con la Tabla de 
actualización y conservación de la información. Esta fecha siempre 
debe ser igual o posterior a la de actualización; 

OJO: 
 
En la reforma de los Lineamientos del 2024, ya no 
sera necesario el llenado de las fechas de 
validacion ya que es una de las actualizaciones, 
por lo que se modificaron todos los formatos del 
2024 eliminando el campo de fecha de validacion. 



RECOMENDACIONES 

1.- Los siguientes criterios son obligatorios, aunque se justifique 
la ausencia de información de una fracción completa: 

 
a. Ejercicio 
b. Periodo que se informa 
c. Área responsable que genera, posee, publica y actualiza 

la información. 
d. Fecha de actualización  
e. Fecha de validación 
f. Nota (con la justificación motivada, fundamentada y 

actualizada al periodo que corresponda). 

 

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 



Nota: Si ninguna de las áreas del sujeto obligado 
generó información durante todo un periodo, se 
incluirá una nota en la que se aclare que en ese 
periodo no se generó información. 
Siempre y cuando los LTG, mencionen que si se 
pueda justificar la fracción que se vaya a cargar. 



RECOMENDACIONES 

2.- Por ningún motivo, deberá cargar formatos con -todas o 
algunas- columnas en blanco y sin una nota; fundamentada, 
motivada y actualizada al periodo que corresponda; que  justifique la 
ausencia de la información.  

 

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

3.- Para que una NOTA por la ausencia de información SEA VÁLIDA 
deberá: 

a. Estar fundamentada, motivada y actualizada al periodo que 
corresponda cada registro. 

b. NUNCA » Colocar “No disponible, Sin nota, N/P, N/A, Sin 
información“  en cada uno de los criterios  vacíos que está 
justificando. 

c. Colocar la información en los criterios considerados 
obligatorios y enlistados en el punto UNO.  

De no ser así, la nota se considera incompleta.  

 

 



RECOMENDACIONES 

4.- Las leyendas o notas deberán incluir el nombre del sujeto 
obligado y estar fundamentadas, motivadas y actualizadas al 
periodo que reporta el área responsable y deberán publicar una por 
cada registro.  

A continuación se presentan ejemplos de cómo deberán redactarse, 
según sea el caso:   

Ejemplo 1: 

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

NOTA 

La “Instituto de Transparencia ” informa que durante el periodo comprendido del ( 01/01/2023 al 
31/03/2023 / Primer Trimestre / Primer Periodo)    no genera estadísticas en cumplimiento de sus 
facultades, competencias o funciones, por lo cual no posee ni genera información al respecto. Lo 
anterior,  de conformidad con lo dispuesto en el segundo párrafo del artículo 19 de la Ley General 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública, en correlación con el numeral 2  del Artículo 18 
de la Ley de Transparencia y Acceso  a la Información Publica del Estado de Tamaulipas. 



RECOMENDACIONES 

5.- Cuando una fracción sea compartida por diferentes áreas del 
sujeto obligado, la Unidad de Transparencia deberá concentrar la 
información de todas las áreas en un solo formato para publicarlo 
en un solo archivo. 

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

6.- La información publicada en la sección de transparencia y en la 
Plataforma Nacional, DEBE MANTENER COHERENCIA EN SUS 
CONTENIDOS, SER VIGENTE, PERTINENTE Y ATENDER A LAS 
NECESIDADES DE LAS Y LOS USUARIOS. 



RECOMENDACIONES 

7. El SIPOT NO PERMITE cargar formatos con la leyenda “NO 

DISPONIBLE, VER NOTA” en algunos criterios en específico. 
Por lo tanto, esos rubros se deberán dejar en blanco en caso de no 
contar con información para ellos (deberá mencionar los nombres de 
los criterios en el apartado de nota). 

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

Esos criterios son: 
  

a. Tabla 
b. Catálogo 
c. Fechas 
 
 
 

 
d.    Moneda (Peso) 
e.    Numéricos (0) 
f.     Hipervínculo 



RECOMENDACIONES 

8. Ausencia de Información 

Formato Completo  

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

1. Se llenan las columnas 

obligatorias. 

a. Ejercicio 
b. Periodo que se informa 
c. Fecha de actualización  
d. Fecha de validación 
e. Nota 

2. Se dejan en blanco los 

criterios: tablas, catálogo, 
fechas, hipervínculo. 

3. Se coloca «No disponible, ver 
nota» en el resto de las 

columnas (criterios).  



RECOMENDACIONES 

9. Los sujetos obligados publicarán la información actualizada en su 
portal de Internet y en la PNT DENTRO de los 30 días naturales 
siguientes al cierre del período que corresponda, salvo las 
excepciones establecidas en los presentes Lineamientos. 

INFORMACIÓN TRIMESTRAL  

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

TRIMESTRE PERIODO  VALIDAR ENTRE EL 

Primero  01/01/2023 – 31/03/2023 01 - 30 de abril  

Segundo 01/04/2023 – 30/06/2023 01 - 30 de julio 

Tercero 01/07/2023 – 30/09/2023 01 – 30 de octubre 

Cuarto 01/10/2023 – 31/12/2023 01 - 30 de enero 



RECOMENDACIONES 

10. Los criterios que solicitan la publicación de un hipervínculo, 
deberán llenarse con el link exacto del documento que está 
reportando en cada registro. Es decir, NO es válido colocar el 
hipervínculo a la página de inicio del sujeto obligado, NO es válido 
publicar el hipervínculo que nos envíe a la página de transparencia 
del sujeto obligado, etc. 

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

  
Hipervínculo al documento completo 

de cada norma 

Área 
responsable… 

Fecha de 
actualización 
(día/mes/año) 

Fecha de 
validación 

(día/mes/año) 
Nota 

https://itait.org.mx/sesiones/acuerdos
/2023/AP-28-2023.pdf 

Dirección jurídica 31/03/2023 04/04/2023 

https://itait.org.mx/sesiones/acuerdos
/2023/AP-28-2023.pdf 

Dirección jurídica 31/03/2023 04/04/2023 

https://itait.org.mx/sesiones/acuerdos
/2023/AP-28-2023.pdf 

Dirección jurídica 31/03/2023 04/04/2023 



RECOMENDACIONES 

11. Los criterios sustantivos de contenido se darán por cumplidos 
totalmente, solo si los criterios adjetivos de actualización se 
cumplen en su totalidad.  

Para llenar los formatos de los Lineamientos Técnicos Generales 
 

Área responsable… 
Fecha de actualización 

(día/mes/año) 
Fecha de validación 

(día/mes/año) 
Nota 

Dirección Administrativa 04/07/2023 04/07/2023 

 
De acuerdo a su Tabla de 

Aplicabilidad Integral 

ESTOS DOS CRITERIOS  
permiten determinar si los criterios 

adjetivos de actualización se cumplen en 

su totalidad.  



Tel: (834) 31 6 57 90 y (834) 31 6 
48 88 

Extensión 119 y 123 
Correo: 

revision.portales@itait.org.mx 
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¿Tienes dudas sobre cómo debes  
llenar tus formatos?  
¡Comunícate con nosotros! 

Unidad de Revisión y Evaluación 
de Portales 


