UNIDAD DE REVISION Y

EVALUACION DE
PITAIT PORTALES.

X (¢




¢HERRAMIENTAS PARA CUMPLIR
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Articulo 23

Los Sujetos Obligados, en el ambito de su
competencia, deberan:

|- Constituir el Comité de Transparencia, las
Unidades de Transparencia y vigilar su correcto
funcionamiento de acuerdo a su normatividad;

ll.- Designar en las Unidades de Transparencia a los
titulares que dependan directamente del titular
del sujeto obligado y que preferentemente

cuenten con experiencia en la materia;.




LEY DE TRANSPARENC
ACCESO A LA

INFORMACION PUBLIC
DEL ESTADO DE
TAMAULIPAS.

LIC. DULCE ADRIANA ROCHA SOBREVILLA

03 de Abril de 2023 Comisionada Presidenta del ITAIT
PRESENTE.

CPBT/DIAIR/D35/2023

Asunto: INFORME Por medio del presente, y en cumplimiento en lo dispuesto en el

. articulo 39 fracciones IV y V, de la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas, se presenta el
informe de solicitudes de informacién Publica, correspondiente al
primer trimestre del ejercicio 2023, del Organismo Pablico
Descentralizade, Comisidn de Parques ¥ Biodiversidad de
Tamaulipas, el cual es el siguiente:

solicitudes de informacién Piblica recibidas de Enero a Marzo de

* V.- Presentar un _informe trimestral ante el 1 A o e Cotos por | enddes n | A usra Toa
Organismo garante, el cual debera contener el total T S O T
de solicitudes de informacioén y de acciones de Acciones de Habeas Data y/o Recursos de Revision
habeas data presentadas ante dicha Unidad, la e T o ] oo e en | eenddas fra ot
informacion o tradmite objeto de las mismas, asi T S oll
como las respuestas entregadas, los costos de su 2:'&'322&2?;2.“532.""”g“"""‘“““’a"’ e ]
atencion y el tiempo de respuesta empleado; o “f‘nﬂ 5 v

« XV.- Rendir informe anual al titular u o&rgano
competente del ente publico sobre las actividades
realizadas con motivo de la aplicacion de esta ley;

oo Archiug.

Fantrn da Nfcinas Guharnamentales, Fiso 16, Parque Bicentenario
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67

@ INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A LA
INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

SECRETARIA DE DESARROLLO ENERGETICO.

TABLA DE APLICABILIDAD
OBLIGACIONES COMUNES

Elmarco normativo aplicable al Sujeto Obligado, en el que
deberd incluirse leyes, codigos, reglamentos, decretos de
creacion, manuales administrativas, reqlas de operacién,
criterios, politicas, entre otros;

67

Su estructura orginica completa, en un formato quel
permita wincular cada parte de la estructura, las
atribuciones y responsabilidades que le conesponden a
cada  servidor  plblico, prestador  de  servicios
profezionales o miembro de los sujetos obligados, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

67

Las facultades de cada dres;

67

Laz metas y abjetivos de las dreas de conformidad con
SUS Programas operativos

O garante

67

Los indicadores relacionados con temas de interés|
piblica o trazcendencia social que corforme a sus|
funciones, deban establecer;

la re ormacion, a que se N

67

Vi

Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus
objetivas y resultados;

refiere el articulo anterior, que le es @
aplicable, de conformidad con sus
atribuciones, a efectos de gue este

ultimo la verifique y apruebe.

2

67

Vil

El directorio de tados los semvidores piiblicos, a partir del
nivel de jefe de departamento o su equivalente, o de menor
nivel, cuanda se brinde atencidn al pilblico; mangjen o
apliquan recursos plblicos; realicen actos de autoridad of
presten servicios profesionales bajo el régimen del
confianza u honorarios y personal de base. El directornio
deberd incluir, al menos el nombre, Cargo o nombramiento
asignado, nivel del puesto en la estructura orgénica, fechal
de alta en el cargo, nimera telefdnico, domicilio para
recibir camespondencia y direceidn de correa electrdnicol
cficiales;

22

67

Wi

La remuneracién bruta y neta de todos los servidores|
pilblicos de baze o de confianza, de todas las]
percepciones,  inchyendo  sueldos,  prestaciones,

membilin o mimem- At k.

Airtaminarian Y




LEY DE TRANSPARENC
ACCESO A LA
INFORMACION PUBLI
DEL ESTADO DE
TAMAULIPAS

- Articulo 87

rificacion tendra como objeto revisar y
tatar el debido cumplimiento a las
gaciones de transparencia en términos de lo
evisto en la ley y demas disposiciones aplicables.

rticulo 88

.- Emitir un dictamen en el que podran determinar que
el sujeto obligado se ajusta o incumple lo establecido
esta ley y demas normatividad aplicable; en caso d
iIncumplimiento, formulara los requerimientos
procedan a efecto de que el sujeto obligado s
Inconsistencias detectadas dentro de un pla

¢ Al‘tiC“lo 89 debera ser mayor a veinte dias;

Cuando el Organismo garante considere que existe un incumplimiento
total o parcial del dictamen a que se refiere el articulo anterior,
notificara, por conducto de la Unidad de Transparencia, al superior
jerarquico del servidor publico responsable de dar cumplimiento, para

que, en un plazo no mayor a cinco dias, subsane tal irregularidad.




efiere el art. 89,
de su O Iincumplimiento, el
Organismo garante en un plazo no mayor
a 5 dias informara al pleno para que, en su
caso imponga las medidas de apremio o
sanciones, conforme a lo establecido por la
Ley.

verificacidn que realice el organismo
te en el dmbito de sus respectivas
etencias se sujetara a lo siguiente:

Emitir un dictamen

) donde aprueba o
incumple lo establecido
por la ley y demas
normatividad aplicable;
incumplimiento,
formulard los
requerimientos que
procedan a efecto de
gue el sujeto obligado
_ " subsane las
Inconsistencias
tectadas dentro de un
z0 que no debera ser
mayor a 20 dias

Constatar que la
informacién esté
completa, publicada
y actualizada en
tiempo forma

IV.- El organismo
debera informar al garante, una vez
organismo garante transcurrido el plazo o
sobre el recibida la respuesta del

El sujeto obligad

cumplimiento de los sujeto obligado emitira,
requerimientos el acuerdo de
contenidos en el cumplimiento en su

dictamen referido caso.
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, ITAIT > ANALISIS DE CRITERIOS Y FRACCIONES
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Los lineamientos aplican para la
carga de los formatos de los
ejercicios 2018-2023.

a informacion.

Lineamsentos Técroos Generales para 3 publcscede,
o la de kas

SasTEsus MNacoma o
‘ ‘ﬁ D T s SrameraTa 1 e el Titulo Suinto y enla fraccion
g i Ly, e e e v del asticulo 31 de |a Ley de Transp w
F Acceso a | Infonmacion Pablica, que deben de dlundir los
suetos oblgados en los portakes de ntemel y oen A
oe T

Lhtima Reforma DOF 26042023

FPubbcado Originalments en e Diaro Oficial de 3 Federacsan del 04 de mayo de 2016
Retonma publicaca en e Diano Oficsal de la Federacssn del 02 e povsembre de 2016
Refonma publicada en el Diaro Oficeal de la Federacstdn del 10 de noviemibre de 2016
Refonmra publicada en el Deario Oficial de la Federacan del 26 de abril de 2017
Faforma publcada an el Diarie Oficisl de ka F ‘del 38 da e 2017
Reforma publcada en el Diarie Oficial de ka F ‘del 28 de e de 2020
Reforma publicada en el Ciake Cficial de ka Federacicn del 21 de jubc de 2021
HNola aclaratosia publicada en el Diakos Odicial de la Fedesacidn el 28 de julio de 2021
Refonma publicada en el Diaro Oficial de la Federackdn del 26 de abeil de 2023

Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacién y estandarizacién de la
informacion de las obligaciones establecidas en el titulo guinto y en a fracciéan IV del articulo 31 de la
Ley General de Transp i A ala ian Pablica, que deben de difundir los sujetos.
obligados en los portales de Imtermet y en la Plataforma Nacional de Transparencia

CAPITULD . ISPOSICIONES GEMNERALES

Primero. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para el Instituto, los organismos garantes
v los sujetos obligados de todo 2 pals en sus diferentes ambitos (federal, estatal ¥y municapal), vy tienan como
proposito definir bos formatos que se usaran para publicar la informacion prescrita en el Titulo Cuinto de la Ley
General y Sssgurar gue sea wveraz, confiable, oportena, congruenta, anbegral, actealizeada, accesible,
comprensible y werificable,

Contermnplan las especificaciones necesarias para la homologacicon en la presentacion y publicacicon de la
informacidn, al tempo qua detallan los criterios minimos, tanto da contenido como de forma, que los sujetos
obligados deberdan tomar en consideracion al preparar la informacion que publicardn para cumplir con sus
obligaciones de fransparancia.

Segundo. Para los sfectes de los presentss Lineamientos, se entenderd por

. Arsa: unidad administrativa., instancia u organo del sujeio obligado que tiene asignadas las funciones,
atribuciones yio respor ades que la parmi 1 cumplir con los fines y cbjetivos para los que fue
creada, y que en ejercicio de las mismas genera, posee yo administra la informacicn;

Comité de Transparencia: La instancia colegiada a gue hace referancia al articulo 43 de la Ley Genaral:

LI Consejo MNacional: B Consejo del Sistema Macional de Transparencia. Acceso a la Informacidén Pablica
v Protecckdn de Datos Personales al que hace referencia = articulo 32 de la Ley General;

e Datos abiertos: Los datos digitales de cardcter piblico que son acoesibles. en linea, que pusden ser
usados, eulilizades y redistribuidos por cualguier interesado ¥y que tiensen las siguientes caracteristicas:

a) Accesibles: Estan disponibles para la gama m&s amplia de usuarios, para cualguier propdsito:s
b} Integrales: Contienen el tema que describen a detalle ¥ con los metadatos necesarios:

c} Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion algwnas

d} Mo discriminatoricos: Estan disponibles para cualquier persona, sin necesidad de ragistro;

a) Oportunos: Son actualizados pariddicamenta. conforme se genaren:

f) Parmanentes: Se conservan en al tiempo, para lo cual, las wersiones histdricas relevantas para uso
Publico s mantendran disponibles con identificadores adecuados al efecto;

g) Primarics: Proviensn de la fuente de origen con el maximo nivel de desagregacién posible:

h)} Legibles por magquinas: Estan estructurados, total o parcialmente, para ser procesados e
internpretados por eguipos electronicos de manara automatica;




' Lineamientos Tecnicos Generales para la publicacion, homologacion

T p— y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas
I» o TRANSFPARENCIA en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General
I AL A

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia

Ultima Reforma DOF 28/02/2024

Publicado Originalmente en el Diario Oficial de la Federacion del 04 de mayo de 2016
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 02 de noviembre de 2016
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 10 de noviembre de 2016
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 26 de abril de 2017
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 28 de diciembre de 2017
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién del 28 de diciembre de 2020
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de julio de 2021
Nota aclaratoria publicada en el Diarios Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2021
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 26 de abril de 2023
Nota aclaratoria publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de abril de 2023
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 28 de febrero de 2024

Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la
informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para el Instituto Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (Instituto), los Organismos garantes y los sujetos obligados de
todo el pais en sus diferentes ambitos (federal, estatal, municipal v de las demarcaciones territoriales de la
Ciudad de México); y tienen como objetivo establecer los formatos de publicacion de la informacion prescrita en
el Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (Ley General) para
asegurar que esta sea veraz, confiable, oportuna, congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible y

verificable.
Parrafo modificado DOF 28/02/2024

Contemplan las especificaciones y politicas necesarias para la homologacion en la presentacion de la
informaciéon, asi como los criterios minimos de contenido y de forma, que los sujetos obligados deberan tomar
en consideracion al preparar la informacion que publiquen para cumplir con sus obligaciones de transparencia.

Parrafo modificado DOF 28/02/2024

amientos
icos Generales
a la publicacién,
mologacién y
standarizacion de la
informacion.

CONAIPISNTIACUERDOIORDGH 2801120040

Los lineamientos aplican
carga de los formatos de
2024 y proximos.



ACTUALIZACION
CONSERVACIO

LA INFORMA

ANUAL:

TRIMESTRAI.:q

Periodo de actualizacion: timeslral

Uricaments cuando se explda alguna refoma, adicion, derogacion, abrogacién o se realice cualquier tipo de
madificacion al marco nomalive aplicable &l sujeto obligado, la informacion debera publicarse /o aclualizarse
e un plazo no mayor & 15 dias hables & partir d su publicacion en el Diarlo Oficial de la Federacion (DOF),
Periddico o Gaceta Oficial, o acuierdo de aprobacion en el caso de nomas publicadas por medios distintos,
como el siio de Intermet”.

Conservar n el sitio da Internet: informacidn vigenle

Aplica a: todos los sujetas obligades

SEMESTRAL:ﬂ

Périodo de actualizacion; anual

Conservar en l sitio de Interne, inormacion generada en los dos eerciios anleriores conchuidos

Aplica a: todos los sijetos obligades

Famafo modificado DOF 24122040

Periodo de actualizacidn: semestral, respecto de las sesiones y resoluciones.

El calendaro de las sesiones a celebrar, se publicara en el primer timestre de cada afio ¥ se actualizara
trimestralmente con los hipervinculos a las actas de las sesiones ¥ la inform acidn de las sesiones extracrdinarias
gue, en su caso, se celebren.

Respecto a los integrantes del Comilé de transparencia, se actualizara timestralmente la informacion
correspondiente.

Conservar en el sitio de Internet: informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio anterior.
Respecto de los integrantes del Comité de Transparencia, informacidn vigente.

Aplica a: todos los sujetos obligados con excepcitn de los expresamente sefialados en el articulo 43 de la Ley
General

Piérrafo modificado DOF 28122020

o I



Observaciones mas Comunes.

Area responsable de la

Ejercicio . 2
informacion
Ejercicio Fecha de Inicio Del Fecha de Término Del Area(s) Responsable(s) Que Genera(n), Fecha de Fecha de
Periodo Que Se Informa  Periodo Que Se Informa Posee(n), Publica(n) Y Actualizan La Informacion Validacion Actualizacioén
2023 01/01/2023 31/03/2023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 05/04/2023 05/04/2023
2023 01/04/2023 30/06/2023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 05/07/2023 05/07/2023
'2023 01/07/2023 30/09/2023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 05/10/2023 05/10/2023
_2023 01/10/2023 31/12/2023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 01/01/2024 01/01/2024

gperiodo & Fecha de Validacién QQ @

Fecha de Actualizacién

Trimestral



Area responsable de la
informacion

r Ejercicio r

Ejercicio Fecha de Inicio Del Fecha de Término Del Area(s) Responsable(s) Que Genera(n), Fecha de Fecha de

Periodo Que Se Informa  Periodo Que Se Informa Posee(n), Publica(n) Y Actualizan La Informacion ~ Validacion Actualizacion

2023 01/01/2023 30/06/2023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 23/07/2023 23/07/2023

2023 01/07/2023 112/2023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 01/01/2024 01/01/2024

L Periodo J Fecha de Validacion J l

Fecha de Actualizacion

Semestral



Area responsable de la

Ejercicio . 2
informacién
Ejercicio Fecha de Inicio Del Fecha de Término Del Area(s) Responsable(s) Que Genera(n), Fecha de Fecha de
5 Periodo Que 5e Informa Periodo Que 5e Informa Posee(n), Publica(n) Y Actualizan La Informacion Validacion Actualizacion

6 2023 01/01/2023 311272023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 23/01/2024 30/01/2024
7 2023 01/01/2023 311272023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 23/01/2024 30/01/2024
g 2023 01/01/2023 311272023 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 23/01/2024 30/01/2024

L Periodo J Fecha de Validacion

Fecha de Actualizaciéon

Anual



Fecha de Fecha de
‘ Fecha de Actualizacién

Validacion Actualizacion

23/07/12023 23/07/2023

01/01/2024 01/01/2024

Es la fecha en la que se generd, modifico o se

hizo el “corte” de informacion que se prepard para
publicarse en el SIPOT y/o Portales de

Internet.

Fecha de actualizacién: Es el dia, mes y ano en que el sujeto
obligado

generd o modifico la informacion que debe publicar en su
portal de

Internet y en la Plataforma Nacional.

Fecha de Validacion

Esta fecha se determina después de que se preparod
la informacion para cargarse o actualizarse en el SIPOT y/o
Portales de Internet.

Fecha de validacidon: Es el dia, mes y ano en que se confirma que la
informacion publicada en la Plataforma Nacional y/o en el portal de
Internet es la mas actualizada de conformidad con la Tabla de
actualizacion y conservacion de la informacion. Esta fecha siempre
debe ser igual o posterior a la de actualizacion;

OJC:

En la reforma de los Lineamijghtc 2024, ya no
sera necesario el llenad
validacion ya que es una
por lo que se modificaron
2024 eliminando el campo ¢



Nntos Técnicos Generales

igatorios, aungue se justifique
na fraccion completa:

1sable que genera, posee, publica y actualiza
acion.

Fecha de actualizacién
e. Fecha de validacién

Nota (con la justificacion motivada, fundamentada
actualizada al periodo que corresponda).

—h



En la seccion “Transparencia® donde se difundira la informacion publica correspondiente a las
obligaciones de transparencia, se debera incluir el nimero y el texto del articulo y de las fracciones y/o
incisos, asi como un hipervinculo para acceder a la informacién correspondiente. En caso de que
respecto de alguna obligacién de transparencia el sujeto obligado no haya generado informacién se
debera observar lo siguiente:

1. Si el sujeto obligado no generd informacion en algun periodo determinado, se debera especificar el
periodo al que se refiere e incluir una explicacion mediante una nota breve, clara, y motivada.

| ninguna de las areas del sujeto obligado
enerdo informacién durante todo un periodo, se
incluira una nota en la que se aclare que en ese
periodo no se generd informacion.

Siempre y cuando los LTG, mencionen que si se
pueda justificar la fraccion que se vaya a cargar.



Nntos Técnicos Generales

rgar formatos con -todas o
sin una nota; fundamentada,
ue corresponda; que justifique la

la ausencia de informacién SEA VALIDA

entada, motivada y actualizada al periodo que
nda cada registro.

NUNCA » Colocar “No disponible, Sin nota, N/P, N/A, Sin
informacion” en cada uno de los criterios vacios que esta
justificando.

c. Colocar la informacion en los criterios considerad
obligatorios y enlistados en el punto UNO.

De no ser asi, la nota se considera incompleta.




Nntos Técnicos Generales

ncluir el nombre del sujeto
motivadas y actualizadas al
ble y deberan publicar una por

emplos de como deberan redactarse,

NOTA

La “Instituto de Transparencia " informa que durante el periodo comprendido del (
31/03/2023 / Primer Trimestre / Primer Periodo)  no genera estadisticas en cumplimiento d
facultades, competencias o funciones, por lo cual no posee ni genera informacion al res,
anterior, de conformidad con lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 19 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién PuUblica, en correlacién con el numeral 2 del A
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.




Nntos Técnicos Generales

ida por diferentes areas del
arencia debera concentrar la
un solo formato para publicarlo

licada en la seccion de transparencia y en la
nall DEBE MANTENER COHERENCIA EN SUS
S, SER VIGENTE, PERTINENTE Y ATENDER A LAS
NECESIDADES DE LAS Y LOS USUARIOS.



Nntos Técnicos Generales

rmatos con la leyenda “NO

s criterios en especifico.
dejar en blanco en caso de no
s (debera mencionar los nombres de
a).

d. Moneda (Peso)
e. Numeéricos (0)
Catalogo f. Hipervinculo

c. Fechas




RECOMEND

Para llenar los formatos de los Linea

» 8. Ausencia de Informacién
Formato Completo

1. Se llenan las columnas
obligatorias.
a. Ejercicio
b. Periodo que se informa
c. Fecha de actualizacion
d. Fecha de validacion
e. Nota

2. Se dejan en blanco los
criterios: tablas, catalogo,
fechas, hipervinculo.




RECOMEND

Para llenar los formatos de los Linea

9. Los sujetos obligados publicaran la i
portal de Internet y en la PNT DENTR
siguientes al cierre del periodo qu
excepciones establecidas en los presentes L

INFORMACION TRIMES

TRIMESTRE PERIODO
Primero 01/01/2023 - 31/03/2023
Segundo 01/04/2023 — 30/06/2023
Tercero 01/07/2023 - 30/09/2023

Cuarto

01 - 30 de
01/10/2023 — 31/12/2023 01 - 30 de enero




RECOMEND

Para llenar los formatos de los Linea

» 10. Los criterios que solicitan la pub
deberan llenarse con el link exacto

reportando en cada registro. Es decir,
hipervinculo a la pagina de inicio del suj
publicar el hipervinculo que nos envie a la
del sujeto obligado, etc.

. ) Area L
Hipervinculo al documento completo actualizacién
responsable... i .
de cada norma (dia/mes/afio)
https://itait.org.mx/sesiones/acuerdos . L
D d 31/03/2023
/2023/AP-28-2023.pdf receion Juriaica =
https://itait.org.mx/sesiones/acuerdos . L
D d 31/03/2023
/2023/AP-28-2023.pdf receion Jundica ]
https://itait. . i d . c e
oeillital e o ndses onesipe serdos Direccidn juridica 31/03/2023 04/04/2023

[2023/AP-28-2023.pdf




RECOMEND

Para llenar los formatos de los Linea

» 1. Los criterios sustantivos de conteni
totalmente, solo si los criterios adje
cumplen en su totalidad.

Fecha de actualizacidn

Area responsable... I

Direccién Administrativa 04/07/2023
‘ ESTOS DOS CRI

permiten determinar si los
adjetivos de actualizacion se cump

su totalidad.

De acuerdo a su Tabla de
Aplicabilidad Integral




sTienes dudas sobre como debes
llenar tus formatos?
sComunicate con nosotros!

Tel: (834) 316 57 90 y (834) 316
48 88
Extension 119 y 123
Correo:
revision.portales@itait.org.mx

€
|

Unidad de Revision y Evaluacion
de Portales



